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大綱

DropBox檔案管理

使用DropBox

如何救回誤刪檔案？

如何使檔案還原前一版本？

Dropbox製作相簿並分享

(補充資料)Dropbox如何共用資料夾？

文書工作必備軟體-Ditto

Dropbox同步軟體資料庫-PortableApps

講義更新履歷
• 新增DropBox基礎認識
• 新增DropBox共用資料

夾
• 新增DropBox分享相簿

注意事項
• 修正ProtableApps詳細

說明
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Dropbox檔案管理

年份+學年度 + 半形空格 學校名稱
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Dropbox檔案管理

年份

00~99編號+資料夾名稱
00表新進資料夾
99表準備封存(表示重要度低)→準備移出Dropbox至個人電腦內
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看看別人怎麼做？-AZ資料夾整理法

原圖文出處：Mulberry的時間事件簿-AZ 資料夾整理法：輕鬆迅速的電腦檔案整理方式

http://timeimprint.blogspot.tw/2009/09/az.html
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不要整理就是最好的整理

圖片來源：【PC】淺談檔案整理

• Everything-搜尋檔名
• DocFetcher -搜尋文件內文

http://scenic0327-tek.blogspot.tw/2012/07/pc.html
http://www.voidtools.com/
http://docfetcher.sourceforge.net/en/index.html
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(補充內容)使用DropBox第一步!-基礎認識

電腦版
網路版

內容互可共通
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使用DropBox第一步!-建立帳號

• 我的推薦空間
(此連結可將你我

空間多增加
250MB)

http://db.tt/xptJmZHQ
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使用DropBox第一步!-建立帳號
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使用DropBox第一步!-建立帳號

執
行
檔
案

安
裝

登
入
帳
號
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使用DropBox第一步!-建立帳號

空
間
選
擇

安
裝
路
徑

完
成
！
就
這
樣
！
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使用DropBox第一步!-建立帳號

DropBox安裝完
畢後，會自動產生
資料夾(如右圖紅

框所示)
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使用DropBox第二步!-開始使用

USB如何
存取檔案

Dropbox就
如同USB一
樣存檔案
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使用DropBox第三步!-編輯檔案

版本1 版本2 版本3
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如何救回誤刪檔案？(1/2)
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如何救回誤刪檔案？(2/2)

被刪除的檔案
出現了！？
(灰底字表刪
除的檔案)

徹底刪除

歷史版本

在空白區
按下右鍵
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如何使檔案還原前一版本？(1/4)

版本1 版本2 版本3
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如何使檔案還原前一版本？(2/4)

在WEB版(http://www.dropbox.com)中
將想要還原的檔案名稱上按右鍵

出現Previous Versions
(歷史版本)
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如何救回誤刪檔案？(3/4)
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如何救回誤刪檔案？(4/4)

剛剛的版本2已變成版本4



22

什麼樣的時機適合製作相本並分享？

原圖出處：Google圖片
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Dropbox製作相簿並分享

DropBox在讀隨身
碟會詢問是否將檔
案匯入Dropbox內

進行備份

照片檔案與線上同步完成後，

於線上web版進行照片分享
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(補充內容)Dropbox製作相簿並分享

Win7要線上製作相本，務必要將相片放在預設的Photo資料上

WinXP將檔案放在預設的Camer Upload上

這裡是重點
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Dropbox製作相簿並分享
照片年月份總覽
可快速切換相片

(滑鼠往右邊滑動)

點選張相片

*如果照片沒有
出現在這裡請參
考上一張投影片

注意！
製作
相本
必須
在
web
版

http://www.dropbox.com/
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Dropbox製作相簿並分享

點選想分
享的照片

確定後，
按此按鈕
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Dropbox製作相簿並分享

使用傳送
電子郵件
分享相簿
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Dropbox製作相簿並分享

使用電子郵件收到相簿連結
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Dropbox製作相簿並分享

使用DropBox
PC版收到通知
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Dropbox製作相簿並分享

使用

取得連結
分享相簿



31

Dropbox製作相簿並分享

只要是擁有相簿連結的人
任何地點、任何時間都可以隨時存取您分享的照片
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(補充內容)Dropbox如何共享資料夾

共享論文、報告、
實驗data、
Meeting資
料…etc.

情境思考：教授如何和研究生、專題生進行資料共享？
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(補充內容) Dropbox如何共享資料夾

在Web版上再欲分享
的文件夾按下滑鼠右鍵
點選Invite to folder

老師端



34

(補充內容) Dropbox如何共享資料夾

↑在此輸入學生mail

共用資料夾會出現
兩個人的圖案

老師端
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(補充內容) Dropbox如何共享資料夾

學生端

請注意！必須連到Web版才能同意共享文件
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(補充內容) Dropbox如何共享資料夾

學生端

學生的DropBox出現老師分
享的資料夾，即可隨時上傳

檔案共用此資料夾
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文書工作必備軟體-Ditto

Windows內建複製、貼上僅能貼上一次複製的內容
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文書工作必備軟體-Ditto

Ditto
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文書工作必備軟體-Ditto

下載
步驟
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文書工作必備軟體-Ditto

將Ditto切換成中文
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文書工作必備軟體-Ditto

開始使用盡情使用Ctrl + C

Ctrl + C
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文書工作必備軟體-Ditto

Ctrl + ~

Ctrl + ~

Ctrl + ~

按下Ctrl + ~會出現上面的
框框，在文字內容上點兩下，

即會自動貼上
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Dropbox同步軟體資料庫-PortableApps

下載位置：(此資料夾並不一定會永遠存在，有需要同仁請下載備用)
(校園入口網站) »網路文件夾» 職員工教育訓練專區 »   資訊中心 »   Dropbox 教育訓練檔案下載



44

Dropbox同步軟體資料庫-PortableApps
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Dropbox同步軟體資料庫-PortableApps

等待軟體連線後，即可勾選安裝小巧可攜式軟體


