
中國醫藥大學

教務資訊系統

學生選課系統

操作手冊

資訊中心 製

九十六年一月五日更新



中國醫藥大學   教務資訊系統    學生選課系統操作手冊                               頁次 2  



中國醫藥大學   教務資訊系統    學生選課系統操作手冊                               頁次 

目　錄

=======================================

頁次

1.系統介紹  ………………………………………………… 2

2.學生選課系統流程圖  …………………………………… 3

3.按鈕圖示說明  …………………………………………… 4

4.學生選課系統畫面操作說明  …………………………… 5

4 . 1 教務資訊系統  ………………………………………………… 5

4 . 2 課程資訊系統  …………………………………………………17

4 . 3 學生選課系統  …………………………………………………24

4 . 4 學生資訊服務系統  ……………………………………………34

3  



中國醫藥大學   教務資訊系統    學生選課系統操作手冊                               頁次 

1 系統介紹                      回目錄

1.1系統目標

教務資訊系統主要功能，為協助教務行政業務作業流程電腦化之需求，

以提高教務行政效能，減少人力成本，以達成教務資訊與行政作業e化的目

的。

1.2學生選課系統功能

學生選課系統作業功能，提供學生直接由瀏覽器進行線上選課作業、課程

查詢、加退選作業、開課明細資料等，且課程之修課人數，可於網頁上直接得

知；教師亦可透過查詢，針對同學選課進行輔導；選課前教師可透過課程大

網管理，介紹課程內容；課程結束後學生可透過問卷之填答，反應教學狀況。
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2 學生選課系統流程圖            回目錄

學生選課系統作業流程圖

選課前可先至〔課
程資訊系統〕查看
詳細開課資訊

打開IE瀏覽器登入
教務資訊系統

輸入帳號/密碼
登入學生選課系統

教務資訊系統

請閱讀網路選課相
關注意事項及須知

查詢課程
進行網路選課

選課完成
結束選課系統

顯示網路選課
成功課程

任選〔選課主機
一～選課主機六〕
登入學生選課系統

登入
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3 按鈕圖示說明                 回目錄

【按鈕說明】

按鈕圖示 按鈕說明

(1) 加選課程：先於左方課程清單中點選一門課程，再點選 [ ]

按鈕，即可於畫面的右方的選課清單中看到你選的課程，表示加選

成功。若系統顯示錯誤訊息視窗，則表示此課程可能因擋修、衝堂..

等因素而不允許加選。

(2) 退選課程：先於右方選課清單中點選一門課，再點選[ ]按鈕，

即可看見此門課已在選課清單中消失，表示退選成功。若系統顯示

錯誤訊息視窗,則表示此課程可能因必修課、人數不足...等因素而

不允許退選。 

(3) 查詢課程詳細資訊：先於左方課程清單中點選一門課，再點選[

]按鈕,即會顯示該課程詳細資料的訊息視窗。

(4) 重新顯示已選擇的課程：點選[ ]的按鈕,則系統會將你已選

上的課程重新由資料庫中調出，並顯示於畫面右方之選課清單及課

表上，以確定畫面所顯示的資料與資料庫的資料是否相同。

(5) 結束選課系統：點選〔 〕按鈕，會跳出確認視窗，詢問是否

要結束選課，點選〔確定〕，即結束選課作業；最後畫面出現所選擇

的課號、班別、學分、課名及授課教師與選課總學分，按下〔關閉視窗

結束選課〕即結束所有的選課動作。
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4 學生選課系統功能畫面操作說明    回目錄

4.1教務資訊系統                  回目錄

    打開IE瀏覽器，於網址列輸入http://web1.cmu.edu.tw/index.asp  後，按

〔Enter〕鍵，即可進入〔教務系統〕主畫面，畫面上會出提醒您的〔注意事項〕，點選〔網

路選課時段分配網頁〕，查詢選課時間，若已閱讀過請直接關閉跳窗。
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請閱讀〔網路選課時段分配〕內容。
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請詳閱網站網路選課注意事項、網路選課須知、網路選課時段分配、體育選課須知、

網路選課使用說明。
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請閱讀〔網路選課注意事項〕內容。
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請閱讀〔中國醫藥大學學生選課須知〕內容。

11  



中國醫藥大學   教務資訊系統    學生選課系統操作手冊                               頁次 

中國醫藥大學體育選課須知
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請閱讀〔中國醫藥大學體育選課須知〕內容
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請閱讀〔中國醫藥大學網路選課使用說明〕內容。
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請閱讀「中國醫藥大學網路選課使用說明」詳細內容。
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    選課前可先至〔課程資訊系統〕，查看開課資訊。
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    任選〔選課主機一〕～〔選課主機六〕進入學生選課系統。

18  

游標移至此處
，任選〔選課
主機一～六〕



中國醫藥大學   教務資訊系統    學生選課系統操作手冊                               頁次 

4.2課程資訊系統                  回目錄

選課前可先至〔課程資訊系統〕查看各系所、各年級開課的詳細資訊。

查詢方式分二種：簡易查詢 (系所年級查詢)、進階查詢 (多重條件查詢)。
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簡易查詢 (系所年級查詢)

【操作方式】

1． 選擇欲查詢之「學期」→

2． 點選各系所〔☉各年級〕→

3． 右邊即會出現開課明細資料→
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4． 將游標移至〔課名〕欄位，點選該課程名稱→

如下圖：
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5． 出現該課程詳細資料。

如下圖：

6． 欲查詢其餘課程，請重覆上述歩驟 2-5。
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進階查詢 (多重條件查詢)

【操作方式】

1． 依查詢畫面選擇各項條件→

2． 點選〔 〕→

如下圖：
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3． 出現現開課明細資料→

4． 將游標移至〔課名〕欄位，點選該課程名稱→

如下圖：
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5． 出現該課程詳細資料。

如下圖：

6． 欲查詢其餘課程，請重覆上述歩驟 1-5。
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4.3學生選課系統                  回目錄

學生選課作業功能，提供學生直接由瀏覽器進行線上選課作業，提供課程查詢、加

退選等作業。

【步驟一】

登入選課主機：於教務系統畫面，任選〔選課主機一〕～〔選課主機六〕。

如下圖：
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【步驟二】

登入系統：進入〔中國醫藥大學學生選課系統〕，請輸入帳號（學號）及密碼（身份證

字號後四碼），再點取『登入系統』。

如下圖：
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【步驟四】

學生選課系統：進入正式的選課畫面。

如下圖：
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【步驟四】

【查詢課程】

課程清單可依據系所年級、上課時間與課表等，三種方式來查詢課程。

1、 依系所年級查詢: 點選課表上方〔☉  查系所年級的課程  〕，並點選〔系別〕及〔年

級〕即可查詢某系級的課程，接著就會在課表左方的〔課程清單〕中出現該系級

之所有開課課程。

如下圖：
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2、 依開課時間查詢：點選課表上方〔 〕，請

輸入欲查詢之開課時間，課程清單即會呈現在該時間所開的所有課程(不分系

所)，選課時請注意是否為你要選課的系所，請查明後再選。

如下圖：
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以開課時間查詢課程
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3、 依課表查詢：點選課表上，選擇某一節課來查詢課程，會出現不分系所的課

程，選課時請注意是否是你要選課的系所，請查明後再選。

如下圖：
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【步驟五】

開始選課: 點選左方課程清單之課程後，按〔 〕，即可加選該課程，右方選課清單

會顯示已加選成功的課程資料。

如下圖：
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選課內容畫面

已加選成功的課程

選課學分不可低於分下

限及高於學分上限，已

選課程的學分數
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點選〔 〕來查詢課程內容，畫面上會出現該果程之詳細內容，欲離開該畫面，

點選〔確定〕關閉。

如下圖：
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選課完成按〔結束〕離開選課系統。

如下圖：
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【步驟六】

結束選課系統：離開學生選課系統，畫面上顯示您所選擇的課號、班別、學分、課名、

授課教師與總學分，按下〔關閉視窗結束選課〕，即結束所有的選課作業。

4.4學生資訊服務系統              回目錄

注意事項： 

 因 WWW環境的限制,請勿連續按鈕動作，否則系統反應時間會更久。

 一個人請勿同時用兩台以上的電腦登入系統，否則造成個人選課資料

不正確,請自行負責！

 進入選課系統後若5分鐘內沒有任何選課動作，系統將自動斷線。

 本系統限制每位同學每次選課時間為15分鐘，時間到後自動斷線。

 最後選課結果以教務處的資料庫記錄為準。
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